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4002 02 8 |ACTAS Actas del Comité de  {lnvitaciones al comité de contratacion msg 3 17 X X Esta subserfe se produce en desamollo de las sesiones que lleva a cabo este érgano consulivo encargado de
C 16 — —— fomar sobre la viabilidad en la ion del por lo cual es una fuente fundamental de
Confirmacion de participacion msg it b paralai any la historia,
Orden del dia pdf El expediente se cierra anualmente con la emision de la Glftima acta de la vigencia, a partir del cual se cuenta
Acta del comite de contratacion X pdf el iempo de retencion. Al transcurrir 20 afios de cerrado el expediente, se procede para los documentos
fisicos a reproducir an medio técnico y transferir al archwn General de |a Nacion en su soporte ariginal junto
|Listados de asistencia X pdf con su copia de respakdo; y para di tos el ir el formato i
4002 02 35 ACTAS Actas del Precomité de |invitaciones a la reunion msgy 3 7 X X Esta subserie se produce en desarrolio de las reunionas que llavan a cabo previo a las cesiones del Comita
Ce i de Contratacion para depurar la informacian que se presenta a dicho comité, por fo cual es una fuente
fund. I de i on paralai on y la historia,
Acta de reunién X pdf
El expediente se cierra anualmente con la emision de la attima acta de la vigencia, a partir del cual se cuenta
el tiempo de retencion, Al transcusir 20 afios de cerrado el expsdients, se procede para los documentos
Listados de asistencia.. X pdf fisicos a rePruducir en madio técnico y transferir af grc.hxvo Generefl de la Nacién en S'LI'SOpDﬂe criginal junto
con su copia de respakio: y para documentos electronicos fransferir el formato electronico.
4002 22 CONTRATOS Comunicacion oficial interna de soficitud X pdf 3 17 XX
Estudios Pravios X pdf La serie contiene inft a los Contratos celebrados por el ministerio
Certificado de disponibilidad X put independientemente de su objeto. con personas nalurales o juridicas con ef objeto de realizar
resupuestal - CDP relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad, Oe acuerdo a Ley 80 do 1993, la Ley 1150
Invitacion Piblica X pat | de 2007, Ley 1474 de 2011, Decrelo 1082 de 2015 y e! Decreto 1860 de 2021,
Manifestacion de interés para imitar a X pdf
MPymes . - Se cierra con la Glfima actuacion de cada contrato, a partir del cual se cuenta el tiempo de retencion, Al
M—M‘-‘Mym_“ X pdt | franscurrir 20 afios de cemado ef expediente, se realizara seleccidn cualitativa de fa produccion anual,
w X pdf seleccionando los contratos que tengan relacion directa con la misi del Ministerio de ¥ que a|
—gm&w— § Eg:— su vez pueda llegar a ser fuente de informacion para la |nvest|gamon la ciencia o la historta, Se seleci
Desiqnacion del comia evalmior X B i para canservacion los contratos que han sido coni dei on del sector ambi las|
——9-—7In{orme e avaluacion preliming X ;df autoridades que hacen parts del Sistema Nacional Ambiental -SINA, y Los que tengan relacion con la ciencia
Observaciones ylo subsanaciongs al y la tecnologia ] para el ambiente, Los contrglos relacionados coq contmcmnef 0 mejnram!enlo de|
informe de evaluacion X paf infraestructura fisica, se realizara de forma aleatoria un contrato de este tipo por cada afio de produccion,
Informe de evaluacion defintivo X pdf _ . . § L
Adendas X odf Con la documentacion seleccionada se procede: para los documentos fisicos a reproducir en medio tcnico y
transferir al archivo General de la Nacion en su soporte original junto con su copia de respaido; y para|
Gbser alinforme de eval X pdf documentos elactronicos transferir el formato electronico.
Respuesta a las obervaciones al informe X pif
de evaluacién definitivo
Declaracion de bienes y rentas y registro X paf
de conflictos de interés
Aceptacion de Oferta X pdf
Registro presupuestal - RP X pdf
Aprobacién de narantias X pdf
Memorando de perfeccionamiento, X
ejecucion y leqalizacion et
Acta de inicio X pdf
Informe perigdico dg supervision X pdf
Factura y/o cuenta de cobro X pdf
Solicitud ds adicion o modificacion X pdf
Documentos soportes de [a sofivitud de
L X pdf
{adictan o modificacion
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X pdf
X pdf
pdf
Acta de fiquidacion del confrato o acto
administrativo de perdida de X pdf
competencia.
Constancia de cierre del expedienta . X pdf
X pdf
X pdf
X pdf
Observaciones af evento RFI. X pdf
Reporte evento cotizacion -simuladar . X pdf
Evaluacion X pdf
Respuesta a las obervaciones al informe
R X pdf
de evaluacion
Documento que acredite la existencia y
representacion legal de la persona X pdf
juridica
Fotocopia del documento de idenidad X odf
Cerfificacion bancaria X pdf
Generacion Orden de Compra (Contrato) X pdf
Acta de Equidacion de la orden de
X pdt
compra (confrato) .
Certificado de disponibilidad X af
;resu;uestal -CoP P
Propuesta economica X pdf
Fotocopia del documento de identidad
{cédula de ciudadania o cédula de X pdf
extranjeria
Folocopra de la hbreta mifitar . X pdi
Certificacion de medidas correctivas
X pdf
Policia;
Certificado de responsables fiscales X df
{Contralorial P
Consulta registro de deudores de X o
alimentos morosos REDAM P
Acto administrativo de justficacion de fa
- X pdf
contratacion directa
Contrato X pdf
Acta de entrega del inmueble X pdf
Factura X pdf
Certficacion de pago de servicios . X pdf
Solicifud de suspension def contrato X pdf
Acta de suspensicn del contrato X pdt
Certificacion de pagos y saldos X pdf
Acta de termmnacion anticipada X pdf
Acta de figurdacion del contrato X pdf
Saficitud de suscnpcion de contrato de
X pdf
{comadato
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Certificado de disponibifidad delfios) X df
bien(es) abjelo de comodato P
X pdf
X pdf
X pdf
X pdf
X pdf
X pdf
X pdf
X pdf
X pdf
Estudios previos definifivos . X pdf
Anilisis economico del sector definitivo . X pdf
Pliego de condiciones definitivo X pdf
Acta de audiencia de asignacion de
. X pdf
riesgos y aclaracion def pliego .
X pdf
Acta dssignacion de comité evaluador X pdf
Observaciones y/o subsanaciones al
. 8 X pdf
informa de evaluacion preliminar
Acla de audiencia de adjudicacion (en X A
caso da ficitacidn pubfica P
Resolucion de adjudicacion X pdf
Constancia consulta vigeneia poliza X pdf
Certificado de seguridad social y apertes
parafiscales expedido por el revisor fiscal X pdf
y/o planilla
Memorando solicitud de suspension del
X pdf
contrato
Acta de reiniciacion ds| contrato X pdf
|Solicitud de certificado de pagos y saldos X pdf
Memorando solicitud de tramite X pdf
Memorando solicitud de liquidacion X pdf
Comunicacion oficial interna de solicitud X df
de elaboracion del contrata P
Acta de designacion comité de
. X pdf
evaluacion
Informe da evaluacion X pdf
Acta de recomendacion del comité
X pdf
evaluador
Constancia consutta ds vigencia poliza X pdf
Modificacion al conlrato X pdf
Constancia vigencia polizas X pdf
Autorizaciones . X pdf
Disefios o planos X ndf
Aviso de convocatona (Cuando se trale X di
de Lcitacion pubfica P
Constancia de vigencia de pofiza X
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Solicitud de adicion, proroga.
madificacion, terminacion anticipada o X pdf
cesion
Documentos soportes de la solicitud de
adicion, prarroga, medificacion, X pdf
terminacion anticipada o cesion
X pdf
CfJnstancra verificacion vigencia de la X pet
oliza
Planilla de pago de aportes a seguridad
social o certificado de aportes X pdf
arafiscales
Modificacion af contrato (adicién,
prorroga. modificacion, X pdf
anticipada o cesion)
Acta de cierre de expediente X pdf
Certificacion da insuficiencia de personal X pdf
Certificacion de cbijetos iquales . X pdf
Cerlificado de idonsidad X paf
Canstancia consulta Portal X di
Anticomupcion de Colombia - PACO P
Fotocopia de [a kbreta militar . X pdf
Fotocopia icencia de conduccién . X pdf
Hoja de vida Sistema de Informacion y X of
Gastion del Empleo Publico - SIGEP P
Declaracion de certificacien de contratos
suscritos con entidades del estado y X pdf
arentescos
Soportes estudios academicos X pdf
Soportes experiencia laboral X puf
Folocopia tarjeta profesional / Matricula
X paf
rofesional .
Certificado de vigencia de la tarjeta X poi
X pdf
X pdt
Certficado de afifiacion al sistamade
X paf
sequridad social en salud y pension
Certificado del Sistema Nacional de X "
Medidas Correclivas P
Certificado SIMIT - RUNT . X paf
Constancia de publicacion Declaracion
de bienes y rentas y registro de conflictos X pdt
de interes
Afiliacion ARL X paf
Acta de confidencialidad e integridad de X af
fa informacion P
X df
X pdf

Paginad de 8




MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO

SOMOCE

SOSTENIB
LE Suterin ntagoado de Test L
Version: 6 Codigo: F-A-DOC-09
FONDO MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE
SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA GENERAL
SUBSECCION / OFICINA PRODUCTORA GRUPO DE CONTRATOS
::":EL?_DOLOGIA PARA DILIGENCIAR LA COLUMNA DE DISPOSICION Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales seqiin criterios tecnicos hay que sefialar con una *X* segun sea el caso: CT= Conservacion Total /E= Eliminacion / MT= Medio Técnico / 5= Sefeccion
o Telnise - ] SERISS SUBSERIEST TPOS DOCUWENTALES ] <onorted Fomemra ] TIEMPOSDE. | DISPOSICION
. Ccéolee . . SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ~SOPORTE O FORMATO | BET’ENCI&N‘ 1 EmAL
8z8 | w "B | | | A (I— T PROCEDIMIENTO.
gas . |E @ |- SERIE. | SUBSERIE | TIPOSDOCUMENTALES - | papEL |==X0MY S8 |E E Slolsle| . S .
WG o3 B T . ] AR S 0 O R 1 . ‘ .
0 O/Qx =2 1 . v : < O X .
= - B . : . . SR N iifaatt T T S S |
Documentos soportes de la soficitud do X df
Jadician, prérroga. modificacion P
Analisis del sector definitivo, X pdf
Acto administrativo de nombramiento del
. X pdf
representante legal de la persona juridica
Acta de posesion del representante lagal i
de la persona juridica P
Estatutos de la persona juridica X pdf
Certificado consulta registro de deudores X it
de alimentos morosos REDAM P
Certificacion de idoneidad de! asociado
X pf
suscrita por ef area teenica
Aprobacion de garantias X pdf
Poliza. X pdf
Solicitud de adicion, promroga, X "
terminacion anticipada o modificacion P
Madificacion a la orden de compra
X pdf
Formato de quidacion de la Tienda
Virtual X oo
Andlisis econdmico del sector (indicar si
hay ESALES dispuestas aportar 30% en X pdf
X pdf
Propussta técnico - econdmica X odf
Certificacion de idoneidad suscrita por el X "
representants legal daf Ministerio P
Invitacion publica X pf
Observaciones a [a invitacion publica X pdf
D qua iten la exp X pdf
Acreditacion de la existanciay
rapresentacion legal de la persona X pdf
uridica
Acto de reconocimiento de la personeria
juridica vigente X pdf
Estatutos de {a persona juridica sin
dnimo de lucro X put
Dectaracion de ingresas y patrimenio o
daclaracion de renta de los tres uitimos X pdf
anos gravables
Estados financieros X pdf
Politica documentada de conflictos de
L X pdf
interas
Palitica de manejo de riesgos operatvos X
pdf
ly archivo de documentos
Politica documentada de compensacion X o
de administradores y miembros de junta 2
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Acto administrative justificacion de X df
contratacion directa . P
Convenio X pdf
Informe periddico de supervisitn del X df
{convenio P
Solicitud de suspension del convenio X pdf
Acta de suspensién del convenio X pdf
Acta de reiniciacion del convenio X pdf
Memorando de solicitud de fquidacion X pt
Analisis economico del sector X pdf
Manifestacion de interés por parte de la X af
institucion educativa P
Carta de compromiso de afifiacion a ARL X pdf
Documento que acredite autorizacion
S . X pdf
para suscripcion del convenio
Estatutos X pdf
Solicitud de grbrroqa 0 modificacion X pdf
acumenios sopeyies de la soliciud ae
£ enpdifinani X pdf
Memorando de solicitud de terminacion
- X pdf
anlicipada
Acuerdo de cooperacion técnica o
N N X pdf
financiera {pais o seds) .
Analisis de conveniencia o estudio previo X pdf
Acreditacion de {a existencia y
. X pdf
representacion lzgal
Acto de delegacion por parte da la
orgarizacion iternacional (cuando X pdf
aplica),
Fi pia del dei
de! firmante (cedula de ciudadania, X df
cedula de extranjerta o camet P
diplomatico)
Reqistre Unico Tributanio - RUT o X paf
Certificado de pago de apories
parafiscales y ala seguridad social o su X pdf
equivalente
Certificacion de antecedentes judiciales
X pdf
(Policia) .
Certificacion de antecedentes
X pdf
X pdf
Actas de comites X pdf
Certficacion de capacidad tecruca,
admmistrativa y financiera suscrta por el X pdf
ejecutor
Acta de kiquidacion del convenio X pdf
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ARGHIVO
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F=

DERECHOS DE
PETICION

Derecho de peticion

pdf, docx. jpg.
mp4:; xlsx; pptx

Soficitud de ampliacion de términos

pdf

Solicitud de aclaracion, remisién de
documentos o informacion

pdf

Traslado por Compstencia

pdf

Respuesta a Derecho de paticion

pdf

<}

Esta serie demuestra [a gestion de la entidad frenle a los aspectos deinterés en materia ambiental por parie
ds la ciudadania y de ofas instituciones consagrado en el articulo 23 de la Censtitucion Politica de Colombia,
por lo cual en esta se desamollan valores primarios y solo algunos casos de mteres desanollan valores

fos porque conti i ion con [a que se puedan d llar i El iente se
ciera anualmente con la Gitima peticion recibida en la vigencia, tiempo a partir del cual se cuenta el tiempo de
retencion. Al transcurrir 10 aiios de cerado el expedil se realizara seleccié laccionando 2
derechos de peticion por afio, de interés general, es decir que a parhr de una soficitud individual se resuelvan
necesidades de la ciudadania y qua rafiera sabre activi los de la entidad. ionar un
derecho de petlcmn de interés colechvo es demr que resuelvan las necesidades de grupos étnicos, religiosos,

p i de defensa de Ia diversidad sexual, colectvos
de personas en condicion de di idad,se todos los derechos de peticon que

relacion con Derechos Humanos y Derechn ional Hi itario. La ion que fue
selaccionada se fransferira a) archivo historico en su soporte eriginal, La documentacion que no es
seleccionada sera eliminada con técnica de borrado seguro dependi delformato de p ion, para lo
cual se requerira el apoyo de la Oficina de T gias de la iony la G icacion. *La se
conservara en su soparte original®

4002 34 o1

INFORMES

Informes a Organismos
de Control

Soficitud de informe

pdf

Informe a organismo de control

Esta ig contiene i on oficial y que es solicitada por los entes de conlro! en el efercicio
de sus funciones, la cual en et fuiuro es material propicio para ser usado como insumo por parte de
Investigadores o ciudadanos, por fo cual es una fuente 1 de inf ion para lainvestigacion y la
hisloria, en concordancia con ef Art. 9 da la Ley 1474 de 2011,

El expedients se cierra anualmente con la emision del Ultimo informe de la vigencia, a partir del cual se cuenta
el iempo de retencion. Al ranscurrir 10 afios de cerrado el expediente, se procede para los documentos
fisicos a reproducir en medio técnico y transferir al archivo General de la Nacién en su soporte original junto

con su copia de respaldo; y para {ransferir el formato electronico.

4002 34 12

INFORMES

Informes de Gestién

Selicitud de informe

pdf

Informe de gestion

pdf

Esta subserie contiena la informacion relacionada con la gestion que realiza la oficina en el cumplimianto de
sus funciones, pero no genera valores secundarios que posibiliten el desarrolio de investigaciones de tipo
cientifico, cultural o histérico, dado que esta ion s i en los inft de gestion
institucional de [a Oficina Asesora de Planeacion,

El expediente se cierra anualmente con el ultimo informe emitido en la vigencia, a partir del cual se cuenta el
tizmpo de retencion. Al transcurrir 10 afios de cerrado el expediente, se procedera a efiminar con técnica de

apoyo del Grupo de Servicios Administrativos y de la Oficina de Tecnologias de la Informacion y la

Comunicacion,

picado del papel o de borrado seguro dependiendo del formato de preduccion. para o cual se requerira el
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Para el correcto diligenciamiento en la disposicion final se definio las siguientes convenciones, las cuales sequn eriterios tecnicos hay que sefalar con una X" segin sea el caso: CT= Conservacion Total /E= Eliminacion/ MT= Medio Técnico/ S= Seleccion
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* Viceministro de politicas y Normalizacion Ambiental, encargado de las funciones de Ministra de Ambiente y Desarrolio Sostenible.
Se firma conformidad con el Acuerdo 001 de 2024 — Archivo General de Nacién Articulo 5.1.1.6 Firma Responsable,
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